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Rijen en kolommen toevoegen.

|

* Kilik op de knoptabel invoegen

* Maak een tabel zoals het voorbeeld hieronder. Na@rde gegevens over.

Jan 1 6 11
Ayca 2 7 12
Romeo 3 8 13
Kelly 4 9 14
Eliza 5 10 15

» Zet de cursor in de cel van Jan
» Kies<Tabel> <Invoegen> <Rij onder>
Er wordt nu een lege rij onder Jan toegevoegd.

Tabel | Menster Help
' | Invoegen L | 0 Tahel... i
Werwijderen ¥ | & Kolommen rechts
B Celen zamenvoegen | == Rijen boven 07
j Tabeleigenschappen. .. |3E Rijer onder : 5
= ¥ ¥ =
3 B sk 7 T T T I T

e Zet de cursor in de cel van Jan.
» Klik op <Tabel > <Invoegen> <Kolommen rechts>
Er wordt nu een lege kolom naast de kolom vandagevoegd.

Het resultaat van in invoegen van een nieuwe r@¢@mnieuwe kolom.

Jan 1 6 11
Ayca 2 7 12
Romeo 3 8 13
Kelly 4 9 14
Eliza 5 10 15
Opmerking.

Alsje 3rijen selecteert en vervolgens weer kiest voor <Tabel> <Invoegen> <Rij onder>
dan is het resultaat dat er 3 lege rijen ingevoegd worden.
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Rijen en kolommen verwijderen.

Jan 1 6 11
Ayca 2 7 12
Romeo 3 8 13
Kelly 4 9 14
Eliza 5 10 15

e Zet de cursor in de cel van Ayca
* Kies voor<Tabel> <Verwijderen> <Rijen>
De hele rij van Ayca wordt verwijderd.
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* Zet de cursorin de cel van 11
* Kies voor<Tabel> <Verwijderen> <K olommen>
De kolom met de cijfers 11 t/m 15 wordt verwijderd.

Zo ziet de tabel er na deze twee handelingen uit.

Jan 1 6
Romeo 3 8
Kelly 4 9
Eliza 5 10

Hele tabel verwijderen
e Zet de cursor ergens in de tabel.
» Kies voor<Tabel> <Verwijderen> <Tabel>
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