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Tabelelementen selecteren. 

 
• Eén cel selecteren: klik met de muis op de linkerrand van de cel. ( De muisaanwijzer 

verandert in een zwart pijltje.) De geselecteerde cel wordt zwart weergegeven. 

 
• Een rij selecteren: Klik 2 keer met de muis op de linkerrand van de eerste cel van de rij. 
• Een kolom selecteren: Klik met de muis op de bovenrand van de bovenste cel.  
• Meerdere cellen, rijen of kolommen selecteren: Klik in de eerste cel die je wilt selecteren. 

Sleep met ingedrukte linker muisknop door de cellen, rijen of kolommen die geselecteerd 
moeten worden. 

 
 
 
 
 
Een geselecteerde kolom 
 
 
 
 
 
 
Een geselecteerde rij 
 
  
 
 
 
 
De hele tabel geselecteerd. 
 

Om bewerkingen op delen van een tabel uit te kunnen voeren moeten deze elementen eerst 
geselecteerd worden. Dit zijn de mogelijkheden:  
• Eén enkele cel selecteren 
• Een rij selecteren 
• Een kolom selecteren 
• Meerdere rijen of kolommen selecteren 
• Een hele tabel selecteren. 


