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Invoegen van symbolen 
 
Accenten en trema’s 
Het typen van woorden met accenten en trema’s levert een probleem op want letters met 
accenten staan niet op het toetsenbord. Natuurlijk kun je ze wel gebruiken. Als je kiest voor 
het menu Invoegen en je klikt op Symbool dan verschijnt er een venster met allerlei tekens 
die je kunt gebruiken. 
 
Oefening:   
 
• Open een nieuw bestand. 
 
• Typ de volgende zin en stop voor ë 
 
 

De cliënten zijn Hélène en Juan Nuñez Na afloop, gaven zij in de enquête aan dat ze 
geïmponeerd waren door het ongeëvenaard hoge niveau van het spel tijdens de première. 
 

 
1. Klik op het menu Invoegen en dan op Symbool. Het volgende venster verschijnt: 

 
2. Klik op het lijstpijltje en kies voor normale tekst of Times New Roman. 

 

 
 
• Ga met de schuif omlaag tot de gewenste letter of het gewenste symbool gevonden is 
• Klik op deze letter of dit symbool. Er komt een blauw hokje om te staan. 
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• Klik op de knop Invoegen. Het teken wordt op de plaats van de cursor ingevoegd. 
 
• Klik op de sluitknop om het venster te sluiten. 
 
• Maak de zin af door alle bijzondere tekens zo in te vullen. 
 
• Sla het bestand op onder de naam Symbolen en sluit het bestand. 


