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Uitlijnen en inspringen 
 
Met uitlijnen en inspringen kun je bepalen hoe tekst over de pagina wordt verdeeld. 
Zie onderstaand voorbeeld: 
 
 
Links uitgelijnde tekst 

 
Gecentreerde tekst 

 
Rechts uitgelijnde tekst 

 
          Deze tekst spring iets in 
 
 
Werkwijze: 
• Typ eerst je tekst. 
• Selecteer vervolgens de tekst die je wilt uitlijnen of inspringen. 
• Klik vervolgens op de juiste knop in de werkbalk. 
 
 
 

 
 
 
 
Oefening    
• Typ de onderstaande tekst en lijn de tekst op de juiste wijze uit: 

 

PROGRAMMA OPEN DAG 
 

24 november 2000 
 

Aanvang: 09.00 uur 
Ontvangst met koffie 
Lezing Dr. B. Blom 

Rondleiding 
Lunch 

Film: ‘De Toekomst’ 
Drankje en Hapje 

 
Afsluiting: 17.30 uur 
 

 
• Sla het bestand op onder de naam Uitlijnen. 
• Sluit het bestand. 
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