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Tekst opmaak 
 

Een tekst wordt vaak duidelijker als je sommige woorden onderstreept, vet of groter maakt. 

Je kunt ook kiezen voor een ander lettertype en je kunt letters zelfs een andere kleur 
geven. 
Je kunt de tekst verduidelijken met behulp van een gedeelte van de Opmaakbalk. 
 
 
 
 
 
 
 
Wil je het lettertype, de lettergrootte of de tekstkleur veranderen dan maak je gebruik van het 

keuzepijltje  Als je hierop klikt dan kun je uit de lijst een keuze maken door op de 
betreffende lettertype, grootte of kleur te klikken. 
Voor vet, cursief en onderstreept klik je op de hierboven vermelde knoppen en met dezelfde 
knoppen zet je het ook weer uit. 
 
Werkwijze: 
• Typ eerst gewoon je tekst. 
• Selecteer de tekst waaraan je opmaak wilt geven. 
• Klik op de juiste knop in de werkbalk 
 
Dus eerst selecteren en dan opmaken!!!!!!!!!!!! 
 
Oefening:   
 
1. Open een nieuw document. 
2. Typ de volgende tekst en geef het vervolgens de aangegeven opmaak. 
 
 

Dit is lettertype Arial 
Dit is lettertype Comic Sans 
 
Dit is lettergrootte 8 

Dit is lettergrootte 18 
 
Dit is vet afgedrukt 
Dit is onderstreept 
Dit is cursief 
Dit is vet en onderstreept 
 
Deze tekst is blauw 
Deze tekst is rood 
 

3. Sla het bestand op onder de naam Opmaak en sluit het bestand. 

onderstreept tekstkleur lettertype lettergrootte 

vet cursief 


