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Tekst verplaatsen 
 
Zorg ervoor dat je altijd de volgende 4 stappen in de gaten houdt als je tekst gaat verplaatsen: 
 
• Eerst het stuk  tekst selecteren dat je wilt gaan verplaatsen. 
 

• Dan klik je op de knop Knippen   
Of  je kiest in de menubalk voor Bewerken en dan de optie Knippen.  
De selectie wordt nu losgeknipt en verdwijnt van het scherm 

 
• Dan ga je met de cursor de plaats bepalen, dus de plaats waar de tekst naartoe moet. 
 

• Staat de cursor op de juiste plek, klik dan op de knop Plakken       
Of kies in de menubalk voor Bewerken en dan Plakken.  
De geselecteerde tekst wordt op de nieuwe plaats geplakt. 

 
 
 
Oefening: 
 
 
1. Open een nieuw document. 
 
2. Typ de volgende tekst: 
 
 
 

In een klein bootje 
 
6 Ik keek naar boven 
5 Het klotste tegen de rand van het bootje 
1 In een klein bootje 
4 Ik hoorde het water klotsen 
3 Te staren naar de lichtblauwe hemel 
2 Lag ik te staren 
7 en zag de zon verdwijnen achter de wolken 
 

 
 
3. Verplaats de tekst zo dat het gedicht weer in de goede volgorde komt te staan. 
 
4. Sla het bestand op onder de naam Gedicht. 
 
5. Sluit het bestand. 
 


