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Een diavoorstelling weergeven 
 
 

 
• Open een Powerpoint presentie. 

 
• Kies <Diavoorstelling>    <Voorstelling weergeven> 
 

 
• De eerste dia wordt weergeven in een volledig scherm. 

Naar de volgende dia gaan kan op 2 manieren: 
o 1 keer met de linker muisknop klikken. 
o Op toetsenbord de pijltjes toets naar rechts klikken. 

 
• Terug gaan naar de vorige dia kan door op het toetsenbord de pijltjes toets naar links te 

klikken. 
 

• Na de laatste dia wordt het scherm zwart zichtbaar met de mededeling “De diavoorstelling 
is beëindigd.” 
Klik 1 keer met de linker muisknop of druk op een toets van het toetsenbord om dit 
scherm af te sluiten. 

 

 
 
• Halverwege stoppen van een diavoorstelling kan door op het toetsenbord op de Escape 

toets te klikken. (Esc) 
 
 

 
Het laten zien van een Powerpoint presentatie heet een diavoorstelling weergeven.  
De meest gebruikte manier is de dia’s allemaal laten zien en zelf door te klikken met de 
muis op door het toetsenbord te gebruiken naar de volgende dia te gaan. 
Ook is het mogelijk allerlei animaties in te stellen om de voorstelling wat spannender te 
maken. Een andere optie is een tijd in te stellen waardoor de presentatie automatisch naar 
de volgende dia gaat. 
In deze klussenwijzer beperken we ons tot het eenvoudig weergeven van een presentatie  
zonder animaties of tijdinstellingen. 
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Een deel van de dia’s laten zien. 
 
Als je niet alle dia’s nodig hebt voor je presentatie, dan kun je dit aangeven in het scherm  
Dia voorstelling instellen. 
 
• Kies <Diavoorstelling>  <Diavoorstelling instellen> 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Haal bij Dia’s weergeven de stip voor Alle dia’s weg door op het rondje (radioknop)  

voor het woord Van te klikken. 

 
• Stel in welke dia’s je wilt laten zien. 

 
• Klik op OK  

 
• Laat de presentatie zien met de gekozen dia’s  
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Een willekeurige dia laten zien tijdens een presentatie. 
 
Als je tijdens een presentatie terug wilt naar een willekeurige dia, dan kan dit door een aantal 
keer achter op de pijltjes toets naar links te klikken. Maar de onderstaande manier is handiger. 
 

• Klik tijdens een presentatie 1 keer met de rechter muisknop. 
Er wordt nu zoals gebruikelijk in Windows een snelmenu geopend. 
 
 

• Beweeg de muis naar Ga naar dia.  
Er wordt direct een lijst zichtbaar met alle dia’s van de presentatie. (Er staat een vinkje 
voor de huidige dia). Klik 1 keer met de linker muisknop op de gewenste dia. 
 

 


