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Outlook Web Acces
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· Start Internet Explorer  om contact te maken met het internet.


· Vul het adres van de Outlook Webserver in.
Voor Tussenwater: https://webmail.obsprisma.nl/exchange 
Voor de Saffraanstraat: https://webmail.obs-prisma.nl/exchange
Voor de Sara Burgerhartweg: https://webmail.bs-prisma.nl/exchange 
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Provided by Mirosoft Exchange Server 2003

U bent afgemeld bij Outlook Web Access. Als u 2ich aprieuw wik aanmelden, typt U de
domeinigebruikersnaam en het wachtwoerd en Kk U op Aanmelden.
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· Vul je gebruikersnaam en je wachtwoord in. Deze zijn gelijk aan je inlognaam en wachtwoord om in te kunnen loggen op ons netwerk
· Klik op Aanmelden.
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· Je ziet dezelfde schermindeling die je gewend bent van Outlook.
Probeer zelf maar om een mailtje te lezen en een berichtje te maken.

· Door op de knop Agenda te klikken, kom je bij de persoonlijke agenda. Je kunt je agenda raadplegen, maar ook afspraken toevoegen. [image: image2.png]"] agenda






· De knop Openbare mappen gebruik je op de Collectieve Agenda of het Messageboard te raadplegen. [image: image3.png]i} Openbare mappen





· Voor het gebruik van je adresboek en de lijst contactpersonen is er een aparte werkwijzer.

· Klik als je klaar bent met Outlook Web Acces op de knop Afmelden om te voorkomen dat een ander je mail kan lezen. [image: image4.png]) afmelden




Met Outlook Web Acces kun je thuis je mail lezen, je agenda bijwerken of de centrale agenda raadplegen op dezelfde manier als op school.��Bij Outlook Web Acces gebruik je niet een apart mail programma. Je hebt alleen je internet browser nodig. Het best kun je Internet Explorer gebruiken. Bij Firefox en Opera verlies je een deel van de mogelijkheden.�Het uiterlijk van Outlook Web Acces lijkt heel erg op Outlook. Als je aan Outlook gewend bent, zal Web Acces weinig problemen opleveren.�Soms moet je een bijlage opslaan om deze  te kunnen openen (dit is een beveiliging en normaal voor Web-mail)
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