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De bijlage van een bericht lezen
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Opstarten via het Startmenu

· Start  Outlook
· Klik op de knop E-mail

· Open een bericht met een bijlagen.
· Klik twee keer op het bestand achter het woord Bijlagen

Je kunt nu aangeven wat je met het bestand wil doen: Openen of Opslaan. 

· Kies voor Openen.

· Bekijk de bijlage en sluit deze af.

· Klik weer twee keer op het bestand achter Bijlagen.

· Kies nu Opslaan
· Klik in het scherm Opslaan als weer op Opslaan.
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Als je een bericht krijgt met een bijlage, kun je dat zien aan het het paperclip achter het bericht in het postvak in.


Als je het bericht opent, dan zie je onder het onderwerp van het bericht  het woord bijlagen met daarachter een document.
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