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Absentie  Invullijst printen
1. Meld je aan bij Esis met je gebruikersnaam en wachtwoord.
2. Ga naar <Informatie> <Uitvoer>

[image: image8.png]Volgende




3. In het scherm Selecteren uitvoer kiezen voor:
Absentie overzichten - Absentie invullijst
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Toon uitvoer details: r

Absentie overzichten - Abseptie invulliist
Absentie overzichten - Ahsebes per leerling
Groepen overzicht - Leerlingen per aroep

Groepen overzicht - Verjaardagsliist
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In het scherm Selectie criteria kies je je groep.
Daarna selecteer je de periode. In het voorbeeld is dit week 15 t/m week 19.
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5. Klik daarna op de knop Volgende 




Opmerking.
Vergeet niet de periode te kiezen. Anders worden alle invoerlijsten voor de rest van het schooljaar geprint.

6. In het scherm Uitvoer opties kiezen voor het uitvoerformaat PDF. 
Je kunt eventueel het vinkje bij Legenda afdrukken weghalen.
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7. Kik op Volgende.






8. In het scherm Resultaat klik je op AbsentieInvoerlijst
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Klik op een overzicht om het te openen.
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9. Het PDF bestand met de Absentie invoerlijst wordt geopend.
Klik nu op het icoontje van de printer. [image: image6.png]







10. In het scherm afdrukken op OK klikken.



Opmerking: 
Soms wordt de term Absentie Invoerlijst en soms de term Absentie Invullijst. Het gaat daarbij steeds om dezelfde lijst.
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