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Groepsoverzicht printen
· Log in bij SCOL

· [image: image1.png]Afdrukken



Kies <Overzichten>    <Groepsoverzichten.>




· Soort: Kies bij voor SCOL afname
· Schooljaar: Kies het juiste schooljaar

· Afname: kies voorjaar of najaar
· Groep: Kies de gewenste groep.
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De namen van de leerlingen  zijn onzichtbaar gemaakt.
· Scroll naar onderen en klik op de knop Afdrukken.  [image: image9.png]N U bent ingelogd als
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Controleer in het scherm Afdrukken of er een vinkje staat voor de gewenste groep.



· Klik op de knop PDF opslaan 


· Geef Internet Explorer toestemming het PDF bestand te downloaden.
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· Klik in het venster Bestand downloaden op Openen. [image: image3.png]





· Klik in de Acrobat Reader op <Bestand> <Afdrukken> 
Klik op OK
Je kunt ook op het icoontje van de printer klikken.  [image: image4.png]



Als het overzicht toch niet goed afgedrukt wordt, dan kun je het volgende doen: 

· Klik in de Acrobat Reader op <Bestand><Afdrukken>


· Kies bij Pagina schalen voor Verkleinen tot afdrukbaar gebied

· Klik op OK
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Het blad wordt nu geprint. Alles valt  binnen het afdrukbereik, er gaat dus niet een deel van de tekst verloren. 
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Vink de groepen aan waarvan u de SCOL afname
rapportaga wil afdrukken.
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