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Schoolwebsite 

Onze schoolwebsite wordt gemaakt met het programma Web to Date. 

Het grote voordeel van Web to Date is, dat iedereen mee kan bouwen aan de site. 
Iedere leerkracht / groep kan op eenvoudige manier eigen pagina’s op onze website onderhouden, zonder dat daar veel kennis voor nodig is.

Het enige dat je als gebruiker nodig hebt is het programma Word. Met een Word document kun je de inhoud van jouw pagina eenvoudig bijwerken.
Het enige wat je moet weten is: waar kan ik dit Word document vinden en met welke basis richtlijnen bij de opmaak van de tekst moet ik rekening houden om  probleemloze import in de website mogelijk te maken?

Waar staan mijn pagina’s?
De Word documenten voor het onderhouden van je webpagina’s  kun je vinden in de map:

personeelsdata/webbestanden/Groepen.
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Hoe kan ik de inhoud van mijn pagina aanpassen?

· Ga naar de map personeelsdata/webbestanden/Groepen/Groep …. 
Klik 2 keer op een Word bestand van jouw groep. Of maak zelf een Wordbestand aan in deze map.
· Type de tekst die je op jouw pagina wilt hebben, of laat een leerling de tekst typen.

· Sla alle verandering op door te klikken op <Bestand>   <Opslaan>
Nieuwe pagina maken.

· Ga naar de map personeelsdata/webbestanden/Groepen/Groep …. 

· Klik met de rechter muisknop ergens in de map. 
Kies uit het snelkeuze menu: nieuw: Microsoft Word document.

· Geef het document een naam.

De documenten moeten aan de onderstaande voorwaarden voldoen.

· Documents naam
Geef het document een herkenbare naam. Deze naam wordt weergegeven als een snelkoppeling op de website.

· Grootte van de letters
De grootte van de letters moet 12 zijn.

· Een kopje maken (titel)
Om een kop te maken, moet je de lettergrootte van de titel 14 zijn.. Web to Date maakt daar dan automatisch een kop van.

· Vet / cursief. 
Je kunt delen van de tekst vet  of cursief maken. 
· Lettertypes
Je kunt geen andere lettertypes kiezen.
· Onderstreept. 
Het is niet mogelijk een deel van de tekst te onderstrepen.

· Gekleurde tekst. 
Ook dit is niet mogelijk

· Tabellen. 
De tabellen in Word documenten worden door Web to Date herkend en overgenomen.

· Lijsten en opsommingsteken. 
Deze worden niet door Web to Date herkend en overgenomen.


· Afbeeldingen
Je kunt geen afbeeldingen in de Word documenten zetten. Het plaatsen van afbeeldingen moet in overleg met de Webmaster.

De teksten van de Word documenten kun je net zo vaak veranderen als je wilt. Iedere keer als de webmaster de website bijwerkt, worden de veranderingen in de website geïmporteerd.

Een pagina helemaal verwijderen van de website moet in overleg met de webmaster.
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